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CAPO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento (art. d6PT.U.E.L.)

1. Il presente regolamento di contabilita e adottatatiuazione dell’art. 7 e dell’art. 152, commald|,

D. Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 es. m. e i. e délgS. n. 118/2011es. m. eii..

2. Con il presente regolamento sono disciplinate kvi@t di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seqguire per la gestione delle entrate e delle gpelBente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersi costeettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell’ente, con il regolamento per il funmmamento del Consiglio Comunale, corejolamento
sullordinamento degli uffici e dei servizi e, iremerale, con gli altri regolameintell’'ente.

Art. 2 - Servizio economico finanziario (art. 158 @.U.E.L.)

1. Il servizio economico finanziario di cui all’art53 del T.U.E.L., € strutturato, dal punto di vista

organizzativo, secondo quanto stabilito dal regelatm sull’ordinamento degli uffici e dei servizilegli

atti di organizzazione del responsabile del sewvizi

2. Il responsabile del servizio finanziario, di cuiaticolo 153 del T.U.E.L., in caso di sua asseaza

impedimento, & sostituito dal Segretario Comunale

3. II servizio finanziario svolge le funzioni di guidacoordinamento e assistenza nella

programmazione e nella gestione dell’attivita ecomma, patrimoniale e finanziaria dell'ente e

procede ai relativi controlli.

4. Il servizio finanziario assolve, principalmentdeaeguenti funzioni e attivita:

a) programmazione economico-finanziaria e supporteegjretario Comunale nel coordinamento
degli obiettivi dell'ente e nella verifica delloagd di attuazione dei programmi;

b) controllo finanziario e controllo di gestione comgsivo e dei singoli centri di spesa;

c) politica tributaria e gestione dei tributi locali;

d) investimenti, fonti di finanziamento, anticip@a di cassa e, per quanto di competenza,
finanziamento delle opere pubbliche;

e) coordinamento e gestione delle entrate dell’ente;

f) gestione del bilancio e degli altri strumenti ddigrammazione;

g) contabilita finanziaria, economica e fiscale;

h) tenuta e riepilogo degli inventari, contabilitanpabniale;

1) rendicontazione dei risultati;

j) servizio economale e di provveditorato;

k) sovrintendenza sul servizio di tesoreria e sugénéigcontabili preposti all’accertamento e
riscossione delle entrate;

l) rapporti con I'organo di revisione economico-finemg

m) pareri e visti di regolarita contabile.

5. Ulteriori compiti e responsabilita possono essessegnati dalla Giunta Comunale al servizio

finanziario.

6. Il responsabile del servizio finanziario e, altrgseposto alla verifica di veridicita delpeevisioni

di entrata e di compatibilita delle previsioni diesa, avanzate dai vari servizi, da iscriversi nel

bilancio di previsione ed alla verifica periodicalld stato di accertamento dedletrate e di impegno

! Come modificato con DCC n. 8 del 27.2.2018
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delle spese.
7. Il responsabile del servizio finanziario, nellantbidelle sue competenze, emana circolari
interpretative e attuative al fine di orientareedrire un'adeguata gestione dei servizi comunali.
8. Il responsabile del servizio finanziario ai sensli presente regolamento e delle norme in materia
di organizzazione procede all'assegnazione di resgduilita e deleghe al personale assegnato a tale
servizio nell'ottica del miglioramento dell’effiaiza e dell’efficacia e dello sviluppo delle
professionalita.

9. | funzionari del servizio finanziario che effettwanontrolli, rilevazioni o procedono a scritture
contabili siglano, anche in forma digitale, i promlaborati secondo modalita indicate dal
responsabile del servizio finanziario.

CAPO Il - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3 - Gli strumenti della programmazione

Secondo quanto previsto dal principio applicatoladgdrogrammazione, gli strumenti della

programmazione degli enti locali sono:

— ildocumento unico di programmazione (DUP);

— il bilancio di previsione finanziario;

— il piano esecutivo di gestione;

— il piano degli indicatori di bilancio;

— lassestamento del bilancio, comprendente lo statituazione dei programmi e il controllo
della salvaguardia degli equilibri di bilancio;

— le variazioni di bilancio;

- il rendiconto sulla gestione, che conclude il srsali bilancio dell’ente.

Art. 4 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il pianotsgeco di mandato dell’ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costitulsgemo adempimento programmatorio spettante
al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il documelntaferimento per la predisposizione e
'aggiornamento degli altri strumenti di pianifi¢ame e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dal Sindac@onsiglio Comunale entro i termini
previsti nello Statuto.

4. Alla discussione consiliare non segue una votaziome vengono annotate le posizioni dei
singoli e dei gruppi al fine di poterne tenere conella relazione del piano generale di sviluppo
dell’ente.

5. I documento e redatto per programmi e progettirisgetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 5 - Documento unico di programmazione

1. I documento unico di programmazione:

— ha carattere generale e costituisce la guida gtcated operativa dell’'ente;

— & composto dalla Sezione strategica della durataapguelle del mandato amministrativo e
dalla Sezione operativa di durata pari a quellddahcio di previsione finanziario;

— costituisce presupposto indispensabile per I'apgzmne del bilancio di previsione.

6
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2. I documento unico di programmazione € predispasiaispetto di quanto previsto dal principio
applicato della programmazione di cui all’allegatd del D. Lgs. n. 118/2011 e successive
modificazioni.

3. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta Comignaresenta al Consiglio Comunale, mediante

comunicazione ai capigruppo consiliari a mezzo gadettronica certificata, 0 mediante invio

cartaceo, il documento unico di programmaziondgeonseguenti deliberazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schdieliberazione del bilancio di previsione

finanziario, la Giunta Comunale presenta al Comsiglomunale, mediante comunicazione ai

capigruppo consiliari, la nota di aggiornamentodelumento unico di programmazione.

5. Il parere di regolarita tecnica e rilasciato ddi tutesponsabili dei servizi che saranno coinvolti

nella realizzazione di tali progetti.

6. Il parere del responsabile del servizio finanzianidale documento deve evidenziare gli effetti

finanziari complessivi conseguenti alla realizzaeiodei progetti/azioni e non necessariamente

I'equilibrio di bilancio che invece dovra esserenseguito nella fase di redazione del bilancio di

previsione.

7. Le previsioni del Documento Unico di Programmazi@DeP) costituiscono vincolo di coerenza

decisionale ai fini dei successivi provvedimentilaleGiunta o del Consiglio Comunale. Le

deliberazioni di rispettiva competenza non possopestanto, discostarsi dai contenuti
programmatici e dagli obiettivi definiti nel DUPn@he per non pregiudicare gli equilibri del
bilancio previamente stabiliti.

8. La sussistenza del vincolo di coerenza e verificata

a) dal Segretario Comunale, con riguardo alle propdsteliberazioni che siano espressione di
mero indirizzo politico-amministrativo, senza rete di carattere operativo-gestionale; su tali
proposte non é richiesto alcun parere istruttoaiparte dei responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, cgmardo alle proposte di deliberazioni che,
oltre al merito amministrativo (atti di mero indizo), incidono anche sulla discrezionalita
operativa del responsabile del servizio interessatquale e tenuto ad esprimere il proprio
parere di regolarita tecnica;

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, metgial proprio parere di regolaritd contabile
finalizzato ad attestare il mantenimento degli Bouidel bilancio, con riguardo alle proposte
di deliberazioni che, in attuazione delle previsiprogrammatiche, comportano impegni di
spesa o diminuzione di entrate compensabili corginaigentrate o minori spese.

9. Le proposte di deliberazioni non coerenti con levigioni del DUP per difformita o contrasto

con gli indirizzi e le finalita dei programmi apmati, sono da considerare inammissibili. Quelle

che rilevano insussistenza di copertura finanziaticompatibilita tra le fonti di finanziamentdee
finalita di spesa ovvero tra le risorse disponiffiianziarie, umane e strumentali) e quekeessarie
per la realizzazione del nuovo programma sono daiderarsi improcedibili.

10. 'inammissibilita, riferibile ad una proposta dieliberazione sottoposta alllesame ed alla
discussione dell’organo deliberante, e dichiaralaSindaco, su proposta del Segretario Comunale
e sulla scorta dei pareri istruttori dei responisdbi servizi.

11. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiodei pareri istruttori sulla proposta di
deliberazione, non consente che la proposta medeganga esaminata e discussa dall'organo
competente. In tal caso la proposta di deliberazipotra essere approvata solo dopo aver
provveduto, con apposita e motivata deliberaziom#’odlgano competente, alle necessarie
modificazioni dei programmi e degli obiettivi edeakconseguenti variazioni delle previsioni del
DUP e del bilancio.



a5 >
g;” ? z Y
- CSED VRTUSS

COMUNE di CUMIANA

Citta Metropolitana di Torino
Medaglia d’oro al valore civile

Art. 6 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio Comunale, annualmente e secondtetepistiche e il percorso delineato negli
articoli successivi, approva il bilancio di prewase finanziario riferito ad almeno un triennio,
comprendente le previsioni di competenza e di cdebarimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di competenza degli esercizi sucegssisservando i principi contabili generali e
approvati allegati al D. Lgs. 23 giugno 2011, nB,1d successive modificazioni.

Art. 7 - Percorso di formazione del bilancio

1. Il percorso di formazione del bilancio € annualneeanviato e definito dalla Giunta Comunale

che ne individua le fasi, il profilo temporale eighirizzi fondamentali.

2. Preliminarmente il responsabile del servizio firnarip definisce:

- le compatibilita finanziari e complessive e la adfgadi finanziamento degli investimenti e
delle politiche di sviluppo;

— gli eventuali limiti e i vincoli derivanti dalla mmativa al tempo vigente o prevista per il
periodo interessato dal bilancio in via di formango

3. La Giunta Comunale coerentemente con gli indiripplitico programmatici del Consiglio

Comunale approvati con il DUP definisce:

- lamanovra delle aliquote tributarie e delle tax;ff

— i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabilied centri di responsabilita devono attenersi nel
corso della predisposizione delle proposte di kilae del piano esecutivo di gestione.

4. Il percorso di formazione del bilancio, cosi conedimto dalla Giunta Comunale, e gestito dal

responsabile del servizio finanziario ed &€ monttweacoordinato dal Segretario Comunale.

5. Il servizio finanziario raccoglie, analizza e eledode proposte dei centri di responsabilita e le

trasmette al Sindaco che con la Giunta Comunaleithdéh le priorita nel contesto delle scelte di

pianificazione del Consiglio Comunale e I'eventuadizizione delle spese eccedenti le disponibilita

finanziari e o non compatibili con i vincoli di bihcio o imposti da altre norme.

6. La parte terminale del percorso di formazione dahisio comprende:

— la definizione finale degli obiettivi e dellesorse per il loro conseguimento tramite |
negoziazione con i responsabili dei centri di resadilita;

- la stesura definitiva dello schema di bilancio esdei allegati.

Art. 8 - Modalita di approvazione del bilancio

1. La proposta definitiva di bilancio, approvata daBaunta Comunale, € presentata all’organo di
revisione di regola 10 giorni prima della data cegentazione al Consiglio Comunale dello schema
di bilancio di previsione finanziario e del DUP.

2. Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta Conteirtan i relativi allegati, il documento
unico di programmazione e la relazione dell’orgdnevisione € presentato al Consigliomunale
almeno dieci giorni prima della data fissata pesdduta consiliare di approvazione del Bilandeie
relativi allegatf. Lo schema si considera presentato all'organoikarsalla data di trasmissione
aiconsiglieri comunali della documentazione, a mgazsta elettronica certificata, o mediante invio
in forma cartacea. Il Consiglio Comunale approvaildncio in apposita sessione da tenersi entro |l
termine previsto dalla normativa.

3. Gli eventuali emendamenti presentati, per iscriteoparte dei componenti dell’organo consiliare
e dalla Giunta Comunale allo schema di bilancibjtdenente motivati, devono essere presentati da
parte dei consiglieri almeno 7 giorni prima di dagirevisto per 'approvazione del bilancio.

2 periodo Aggiunto con DCC n. 8 del 27.2.2018
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4. A sequito di variazioni del quadro normativo dierimento sopravvenute, I'organo esecutivo

presenta all’organo consiliare entro 4 giorni priginguello previsto per I'approvazione dblancio,

emendamenti allo schema di bilancio e alla notaagigiornamento al documento unico di

programmazione.

5. Gli emendamenti da presentarsi in forma scrittaostinhiarati procedibili al fine di essere posti

in discussione e in approvazione dal Consiglio Caate; acquisito il parere del responsabile del

servizio finanziario, a condizione che:

- gliemendamenti siano presentati nei termini pteded presente regolamento;

- le variazioni contabili conservino il rispetto diegfuilibri di bilancio e garantiscano il corretto
utilizzo delle risorse finanziarie a destinazioiecolata.

6. Gli emendamenti dichiarati procedibili devono riggoe i pareri di regolarita tecnica e contabile e

il parere dell’organo di revisione ad integraziailes pareri gia espressi sullo schema di bilancio

approvato dalla Giunta Comunale. Tali pareri s@® almeno 2 giorni prima di quello previsto per

I'approvazione del bilancio.

7. Al fine di semplificare la presentazione e laatinina degli emendamenti, gli stessi devono essere

presentati secondo le modalita e lo schema delgjatio tecnico al presente atto per la formulazdne

emendamenti al bilancio di previsione, alle vavazdi bilancio e al rendiconto della gestione.

Art. 9 - Conoscenza dei contenuti del bilancio iesdei allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organistdnipartecipazione di cui all’art. 8 del T.U.E.la,
conoscenza dei contenuti significativi del bilanaimnuale e dei suoi allegati, I'ente deve disporre
forme di consultazione degli enti, delle istituziodelle forme organizzative e associative della
societa civile.

2. Il bilancio annuale e i suoi allegati possondiyeal, essere illustrati in apposite forme di
comunicazione a cura dell’ente e in particolarehanctamite I'utilizzo di strumenti informatici per
assicurarne una migliore e piu facile conoscenzzad® del cittadino.

Art. 10 - Piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione € un documento femio, preventivo (budget) ed autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del documentmico di programmazione e del bilancio di
previsione.

2. Con il piano esecutivo di gestione la Giunta Conteiressegna gli obiettivi di gestione e le
dotazioni finanziarie, umane e strumentali necéssdtoro raggiungimento.

3. Il piano esecutivo di gestione, inoltre:

— delimita gli ambiti decisionali e di intervento dmministratori e dirigenti e tra dirigenti di
diversi centri di responsabilita;

— esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien

— sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

— responsabilizza sull’utilizzo delle risorse e adgiungimento dei risultati;

- favorisce l'attivita di controllo di gestione e tibsisce un elemento portante dei sistemi di
valutazione;

— assegna la responsabilita di acquisizione dell@aent

— autorizza la spesa;

— articola i contenuti del documento unico di prognaazione e del bilancio di previsione.
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Art. 11 - Struttura del piano esecutivo di gestione

Il piano esecutivo di gestione € costituito pescia centro di responsabilita da:
— obiettivi gestionali, eventualmente riferiti a pedt;

- linee guida di attuazione degli obiettivi di gestce appropriati indicatori;

— budget per responsabilita di procedimento e/otasul

— risorse umane e strumentali.

Art. 12 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita € un ambito orgaaizm e gestionale al cui responsabile sono
assegnati formalmente:

a) obiettivi di gestione;

b) dotazioni finanziarie, umane e strumentali, da egpre per il raggiungimento degli obiettivi;

c) responsabilita sul raggiungimento degli dbieg sull’utilizzo delle dotazioni.

Art. 13 - Capitoli e articoli

1. Nel P.E.G. le entrate sono articolate in titolpologie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le speseacsa@rticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico

2. | capitoli costituiscono l'unita elementare del maesecutivo di gestione ai fini della gestione e
della rendicontazione e sono raccordati al quavild dei conti finanziario di cui all’articolo 15
del T.U.E.L..

Art. 14 - Capitoli di entrata

Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun artidoéntrata € corredato, oltre che dalle codifiche
propedeutiche alla definizione del bilancio, dalficazione di:

a. centro di responsabilita che propone e axteritrata,

b. eventuali vincoli di destinazione.

2. Il funzionario che propone le previsioni di entrataesponsabile dell’attendibilita delle somme
iscritte nel bilancio e nel piano esecutivo di gest, deve motivarne e documentarne
adeguatamente la quantificazione in sede di predisjpne del bilancio e attivarsi per la
realizzazione degli introiti durante il corso dejlestione.

3. Il funzionario che utilizza un’entrata a destinam®ovincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed e responsabile del riscontro/readtazione delle spese sostenute.

Art. 15 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun articblcspesa e corredato, oltre che dalle
codifichepropedeutiche alla definizione del bilancio, dalfficazione di:

a. centro di responsabilita che propone e impegnpdass

b. centro di responsabilita che utilizza la spesa,;

c. vincoli di utilizzo e collegamento con em¢raincolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spesaesponsabile della attendibilita e della

congruita della richiesta. Qualora il funzionarimponente ritenga necessario un aumento delle

dotazioni, verifica anzitutto la possibilita di expe le risorse nell’ambito delle sue assegnazioni

3. Il funzionario che impegna la spesa € responsabddia gestione del procedimento

amministrativo di assunzione dell’atto di impegiel caso la spesa sia finanziata da specifiche

entrate, il procedimento di spesa dovra esseredow@io e sincronizzato con il procedimento di

entrata.
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4. Il funzionario che emette il buono d'ordine € rasgabile dell'ordinazione a terzi di beni e
servizi secondo i criteri di applicazione delle ggdure di spesa previsti dalla normativa vigente in
materia e delle procedure interne dell'ente egfa#tive diverse disposizioni, procede alla veriéca
alla liquidazione delle spese ordinate.

Art. 16 - Pareri sul piano esecutivo di gestione

1. Ladeliberazione di approvazione del piano esecutiygestione e corredata da:

a. pareri di regolarita tecnica dei responsabii servizi sulla realizzabilita degli obiett
mediante I'utilizzo delle risorse assegnate e mfaonita alle linee guida indicate;

b. parere di regolarita contabile del responsabilesdalizio finanziario.

Art. 17 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio & inteso come assetto gesle da preservare con continuita e con

riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione.

2. L’ente rispetta durante la gestione e nelle vamiaizdi bilancio il pareggio finanziario e tutti gli

equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lte spese correnti e per il finanziamento degli

investimenti, secondo le norme contabili vigenti kdoresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

3. Il responsabile del servizio finanziario analizzaaggrega le informazioni ricevute dai

responsabili dei centri di responsabilita e, sudise delle rilevazioni di contabilita generale

finanziaria, provvede a:

a) Vverificare gli equilibri di bilancio anche sullad®mdelle risultanze del monitoraggio periodico
sulle societa partecipate e a proporre le misucessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati
della gestione finanziaria facciano prevedere wawdnzo di amministrazione o di gestione,
per squilibrio della gestione di competenza, dsaasvvero della gestione dei residui, nonché
le misure opportune per raggiungere l'obiettivovis®® per il rispetto del patto di stabilita;

b) istruire i provvedimenti necessari per il ripiaregt eventuali debiti fuori bilancio;

c) adottare le iniziative necessarie ad adegudando crediti di dubbia esigibilita accantonato
nel risultato di amministrazione in caso di grayuibri riguardanti la gestione dei residui.

4. Il Consiglio provvede con apposito atto deliberatientro il 31 luglio di ogni anno, a dare atto

del permanere o meno degli equilibri generali dario e ad adottare, eventualmente, gli altri

provvedimenti di cui all’art. 193, comma 2, e 1®1 d.U.E.L..

5. Il Consiglio Comunale ha facolta, entro il 30 settee e il 30 novembre di ciascun anno, se del

caso e qualora ne ricorrano necessita e presupgiqatocedere alla verifica degli equilibri didicio

con l'eventuale adozione, ricorrendone le condiziaiei conseguenti provvedimenti volti alla

salvaguardia dei medesimioMMA AGGIUNTO CON TERZA MODIFICA).

Art. 18 - Utilizzo del fondo di riserva

1. Il fondo di riserva é utilizzato con deliberazioella Giunta Comunale con le modalita previste
dalla normativa e puo essere deliberato sino di&mbre di ciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo al fondo di riservansaccomunicate al Consiglio Comunale nel corso
della prima adunanza utile.

Art. 19 - Variazioni di bilancio: organi competenti
1. Il bilancio di previsione finanziario pud subireriaioni di competenza e di cassa nel corso
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dell’esercizio sia in entrata che in spesa, pesotiao degli esercizi considerati nel documento.

2. Le variazioni sono di competenza dell'organo coaslsalvo quelle previste:

— dallart. 175, comma 5-bis, del T.U.E.L. di competa dell’'organo esecutivo;

— dallart. 175, comma 5-quater, del T.U.E.L. di cartgnza dei responsabili dei servizi.

3. L’'organo esecutivo puo adottare, in via d'urgenppartunamente motivata, delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio Comunale salatifica, a pena di decadenza, da parte
dell’'organo consiliare entro i 60 giorni seguentamungue entro il 31 dicembre dell’anno in corso
se a tale data non sia scaduto il predetto termine.

Art. 19-bis — Variazioni di bilancio: procedura emdamenti

1. Gli atti relativi alle proposte di variazionegllancio e i relativi allegati devono essere desponibili

ai consiglieri 3 giorni prima del giorno in cui alendarizzata la discussione in Consiglio Comunale.
Gli stessi devono essere spediti tramite PEC ehtoddetto termine, ove i consiglieri ne facciano
richiesta.

2. Gli emendamenti alle variazioni di bilancio posfi, per iscritto, da parte dei componenti defjamo
consiliare e/o della Giunta Comunale, debitamentéivati, devono essere presentati da parte dei
consiglieri almeno 2 giorni prima di quello prewagier I'approvazione della variazione.

3. Gliemendamenti alle variazioni di bilancio jitasentarsi in forma scritta, sono dichiarati pdioi

al fine di essere posti in discussione e in apmiovee dal Consiglio Comunale, a condizione che:

- gli emendamenti siano presentati nei terminvistedal presente articolo;

- le variazioni contabili conservino il rispettoglieequilibri di bilancio e garantiscano il corretitilizzo
delle risorse finanziarie a destinazione vincolata.

4. Gli emendamenti dichiarati procedibili devonporitare i pareri di regolarita tecnica e contabilé
parere dell’organo di revisione ad integrazionep@eri gia espressi sulla proposta di variaziane d
bilancio presentata al Consiglio Comunale. Taliepasono resi almeno 1 giorno prima di quello
previsto per I'approvazione della variazione dabio.

5. Al fine di semplificare la presentazione e isathina degli emendamenti, gli stessi devono essere
presentati secondo le modalita e lo schema delgjatio tecnico al presente atto per la formulazdne
emendamenti al bilancio di previsione, alle vavazdi bilancio e al rendiconto della gestione.

Art. 20 - Variazioni di bilancio di competenza @e®Giunta Comunale

1. Sono di competenza della Giunta Comunale:

a) le variazioni del piano esecutivo di gestione atkemne di quelle di cui all’'art. 175, comma 5-
quater, del T.U.E.L.;

b) le variazioni del bilancio non aventi natura dizooeale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio Comunalder ciascuno degli esercizi considerati nel
bilancio relative a:

— variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vinkeda e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell’'esercizio provvieatbnsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell’esercizio precedente
corrispondenti a entrate vincolate;

— variazioni compensative tra le dotazioni delle moiss e dei programmi riguardanti
I'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, mé$petto della finalita della spesa definita
nel provvedimento di assegnazione delle risorsgualora le variazioni siano necessarie
per I'attuazione di interventi previsti da intesttuzionali di programma o da alstrumenti
di programmazione negoziata, gia deliberati dals@gio Comunale;

— variazioni compensative tra le dotazioni delle moisse dei programmi limitatamente alle
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spese per il personale, conseguenti a provvedindemtasferimento del personale
dl'interno dell’ente;
— variazioni delle dotazioni di cassa;
— variazioni riguardanti il fondo pluriennale neolato effettuata entro i termini di
approvazione del rendiconto.
2. Le deliberazioni di cui al comma precedente di addne del bilancio adottate dalla Giunta
Comunale sono comunicate al Consiglio Comunaleorsio della prima adunanza utile.

Art. 21 - Variazioni di competenza dei responsatsii servizi

1. | responsabili dei servizi possono effettuare gascuno degli esercizi del bilancio le seguenti

variazioni:

a) Vvariazioni compensative del piano esecutivo diigast fra capitoli di entrata della medesima
categoria e fra i capitoli di spesa del medesimorosggregato, limitatamente ai capitoli dotati
dello stesso codice di quarto livello del piano denti, escluse le variazioni dei capitoli
appartenenti ai macroaggregati riguardanti i tréskenti correnti, i contributi agli investimenti,
e ai trasferimenti in conto capitale, che soncotihpetenza della Giunta Comunale;

b) le variazioni di bilancio fra gli stanziamenti raudanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzdiecassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta Comunale;

c) Vvariazioni, effettuate non in esercizio provvisomiguardanti l'utilizzo della quota vincolata e
accantonata del risultato di amministrazione coestisnella mera reiscrizione di economie di
spesa derivanti da stanziamenti di bilancio dedfezio precedenti corrispondenti a entrate
vincolate;

d) le variazioni degli stanziamenti riguardanti i \@rgenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intestéente.

Art. 22 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento generaddtisa la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riseriidando di cassa, al fine di assicurareéntenimento
del pareggio di bilancio ed anche la migliore alzione delle risorse finanziamella prospettiva
della realizzazione dei programmi comunali.

2. La variazione di assestamento generale e sottomds@onsiglio Comunale non appena é
possibile delineare con attendibilita il quadroiniéfo del bilancio ed € comunque deliberata entro
il 31 luglio di ciascun anno da parte del Consi@liamunale.

3. Le proposte di assestamento generale di bilanaio staborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle risultanze comuniakefunzionari preposti ai centri di responsahijlita
e delle indicazioni della Giunta Comunale.

Art. 23 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempistie

1. Le variazioni al bilancio di previsione possonoegssdeliberate non oltre il 30 novembre di

ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioeipdssono essere deliberate sino al 31 dicembre di

ciascun anno:

a) [listituzione di tipologie di entrata a destinazéovincolata e il correlato programma di spesa;

b) [listituzione di tipologie di entrata senza vincaodestinazione, con stanziamento pari a zero,
a sequito di accertamento e riscossione di enti@iegreviste in bilancio;

c) [l'utilizzo delle quote del risultato di amministiame vincolato e accantonato per le finalita per
le quali sono stati previsti;
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d) quelle necessarie alla reimputazione agli cggelin cui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessaeio, delle spese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa,

f) le variazioni di bilancio adottate con detaranfra gli stanziamenti riguardanti il fondo
pluriennale vincolato e gli stanziamenti correlgtitermini di competenza e di cassa;

g) le variazioni degli stanziamenti riguardantiarsamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all’ente e i versamenti a depositi bancari intestdente.

2. Le variazioni al piano esecutivo di gestione possessere adottate entro il 15 dicembre di

ciascun anno, fatte salve le variazioni correldte w@ariazioni di bilancio previste dal comma

precedente che possono essere deliberate sinalaledtibre di ciascun anno.

Art. 24 - Variazioni di bilancio: trasmissione aé3oriere

1. Le variazioni al bilancio di previsione sono trasseal Tesoriere inviando I'apposito prospetto
disciplinato dal D. Lgs. n. 118/2011, allegato abyvedimento di approvazione della
variazione.Sono altresi trasmesse al Tesoriere:

a) le variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;

b) le variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell’esercizio finanziario.

CAPO Il - LA GESTIONE

Art. 25 - Documento informatico

1. I documenti di cui al presente regolamento possessere formati, registrati, trasmessi e
conservati nel rispetto delle disposizioni previgte il documento informatico dal D. Lgs. 7 marzo
2005, n. 82 “Codice del’amministrazione digita&s. m. e i..

2. I documenti di cui al comma 1 possono essere switib€on firma elettronica qualificata o con
firma digitale ai sensi delle disposizioni contennél D. Lgs. 7 marzo 2005, n.82 e s. m. ei..

Art. 26 - Fasi procedurali di acquisizione dellete

1. La gestione delle entrate deve essere preoedseabndo le seguenti fasi procedurali:
I'accertamento;

la riscossione

il versamento.

Art. 27 - Disciplina dell’accertamento delle enteat

1. All'accertamento si applicano le disposizioni pstgidalla normativa vigente.

2. Ai fini dell’accertamento il responsabile del cenwi responsabilita a cui e stata assegnata
I'entrata con il piano esecutivo di gestione, traimapposita nota, secondo il modello predisposto
dal servizio finanziario, corredata da idonea doentazione comprovante la ragione del credito e/o
costituente il titolo giuridico idoneo del dirittal credito. La trasmissione della documentazione
avviene entro 5 giorni dal momento in cui si sorerfgzionati tutti gli elementi costitutivi
dell'accertamento.

3. In caso di impegni di spesa finanziati con enteatiestinazione vincolata, la determinazione di
impegno dovra contestualmente effettuare I'accestamdi entrata correlato.

4. Le note di accertamento dovranno contenere tuifefimenti contabili necessari affinché si
possa trovare la corrispondenza con la risorsaZiaaa assegnata nel piano esecutivo di gestione.
5. Le deliberazioni del Consiglio e della Giunta, adenfunzioni programmatiche, di
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coordinamento e indirizzo, non dispongono accendindi entrate. Gli accertamenti di entrate,
sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @etleliberazioni stesse, sono formalmente assunti co
successivi provvedimenti attuativi dei funzionagponsabili.

6. Qualora tale responsabile ritenga che le risorsgpossano essere accertate in tutto o in parte nel
corso dell’esercizio, ne da immediata e motivatawaicazione scritta al responsabile del servizio
finanziario e al titolare del competente centreedponsabilita.

7. Ai fini dell’economicita dell’azione amministrativan base a relazione motivata il responsabile
del servizio cui I'entrata si riferisce, puo corpapito provvedimento, da trasmettere al resporesabil
del servizio finanziario, stabilire di non proceglatl’acquisizione di entrate di importo nsmperiore

a 30 euro per ciascun credito, comprensivo di exgirganzioni ed interessi.

Art. 28 - Riscossione

1. La riscossione consiste nell’introito delle sommogwte all’ente.

2. Le entrate dell’ ente possono essere riscosseteami

a. versamento sul conto bancario o di Tesoreria, aoch@&omiciliazione bancaria;

b. versamenti su conto corrente postale;

c. versamenti con moneta elettronica (bancomat, dagiedito, ecc.);

d. versamenti alla cassa economale o ad a#ntadi riscossione.

2. Gli agenti contabili incaricati della riscossiorfeetuano il versamento delle somme riscosse alla

Tesoreria Comunale ogni mese.

3. Ai fini del riscontro contabile delle modalita décossione e successivo versamento in Tesoreria

delle entrate a mezzo incaricati speciali:
—il responsabile del servizio finanziario periodicate effettua un controllo sui versamenti;
—I'organo di revisione ne da atto nelle verifichecdssa trimestrali.

Art. 29 - Acquisizione di somme tramite conto coregostale

1. Qualora le particolari caratteristiche di un serrvip richiedano e, in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata I'apertura di amrtienti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti postano effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali sono disp a firma del Tesoriere dell’ente e disposti
con cadenza al massimo quindicinale dal servin@nziario.

Art. 30 - Acquisizione di somme tramite monetdreleica

1. | versamenti effettuati da utenti dei servizi comluriramite moneta elettronica confluiscono
presso l'istituto di credito che gestisce la Tesar€omunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal Tesoriere in conto sospesi.

2. Il responsabile dell’entrata incassata trasmetteaendugio al servizio finanziario su apposito
modulo cartaceo o tramite tecnologie informatiche inhformazioni necessarie per la
contabilizzazione dell’'avvenuto introito e per I'msione degli ordinativi di incasso da effettuarsi
entro e non oltre 15 giorni dalla comunicazioneTdoriere e comunque entro il 31 dicembre.

Art. 31 - Acquisizione di somme tramite cassa ecw@ie o altri agenti di riscossione

1. Il servizio di cassa interno provvede alla riscossidelle entrate:

a. derivanti da introiti per i quali il responsa&bdella procedura di entrata, d’'intesa con il sgovi
finanziario, ritenga sussistere la necessita di eégiato incasso e non sia possibile il diretto
versamento presso la Tesoreria Comunale, essestiska chiusa al pubblico;
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b. relative a importi di modesta entita dgfirmnnualmente dalla Giunta contestualmente
all’'approvazione del piano esecutivo di gestione.

2. Le somme di cui al precedente comma devono esssate al Tesoriere Comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d’incasso, al nmsson cadenza quindicinale.

3. Gli altri incaricati interni alla riscossione dewwiversare al Tesoriere Comunale le somme
riscosse, entro il giorno lavorativo successivouglip di acquisizione, salvo che sia altrimenti
disposto da altri regolamenti, e trasmettono idodeaumentazione al servizio finanziario per
I'emissione dell’ordinativo di incasso.

Art. 32 - Ordinativi di incasso

1. Tutte le riscossioni devono essere coperte da atidirdi incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziaigenti e alla documentazione di cupaecedenti
articoli.

2. Ogni ordinativo d’'incasso e sottoscritto dal resgabile del servizio finanziario o dal Segretario
comunale anche attraverso modalita digjtali

3. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al Tegeriper I'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezticelenco in duplice copia, numerato e datato, di
cui uno e restituito firmato per ricevuta. Sono asee, anche esclusivamente, equivalenti
procedure informatiche.

Art. 33 - Versamento
1. I versamento costituisce l'ultima fase delli@ta e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell’ente entro i termini igtestalla convenzione con il Tesoriere.

Art. 34 - Fasi procedurali di effettuazione delpese

1. La gestione delle spese deve essere preordieaado le seguenti fasi procedurali:
- impegno;

- liquidazione;

— ordinazione;

- pagamento.

Art. 35 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa individuan

a) il soggetto creditore;

b) I'ammontare della spesa;

c) laragione della spesa;

d) il riferimento al pertinente stanziamento previséb piano esecutivo di gestione;

e) lascadenza dell’obbligazione;

f) la prenotazione di spesa se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziompegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva assardell’atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazioni satitbsaai funzionari loro delegati a cui sono
state assegnate le risorse finanziarie nel pia@ougiso di gestione.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti i rifeenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento fizaio assegnato nel piano esecutivo di gestione.

3 Come modificato con DCC n. 8 del 27.2.2018
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4. Gli atti che prevedono impegno di spesa sono trasim@on appena sottoscritti al servizio
finanziario e diventano esecutivi dopo I'apposiaaitel visto di regolarita contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabilse®iizio finanziario o dal suo sostituto.

5. Le deliberazioni del Consiglio Comunale e della rid&&u Comunale, avendo funzioni
programmatiche, di coordinamento e indirizzo, naspoingono impegni. Gli impegni, sulla base
delle indicazioni e degli indirizzi delle deliberaai stesse, sono formalmente assunti con
successivi provvedimenti attuativi dei funzionasponsabili. E fatto comunque obbligo di indicare
nelle deliberazioni da cui derivino impegni di spels specifica allocazione contabile delle risorse
finanziarie a copertura.

6. Le spese per stipendi, assegni, contributi previ@ddin assistenziali e assicurativi, canoni, liyell
rate di ammortamento prestiti e quelle dovute esditcizio in base a contratti assunti in esercizi
precedenti o a disposizioni di legge entrate irokegnei medesimi esercizi, vengono impegnate con
I'approvazione del bilancio e successive variazigkl'impegno di spesa provvede d'ufficio il
responsabile del servizio finanziario, previa deiaazione dellimporto da parte del competente
responsabile del procedimento di spesa.

Art. 36 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in conto td@isi considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enir termine dell’esercizio, dell’obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo suglasziamenti di bilancio e se I'obbligazione €
esigibile e non pagata entro il termine dell'esgagidetermina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblici la gara € stata formalmente indetta entro il 31

dicembre concorrono alla determinazione dehdfo pluriennale vincolato. In assenza di

aggiudicazione definitiva della gara entro I'annessivo le economie di bilancio confluiscono

nell'avanzo di amministrazione vincolato per larogrammazione dell’intervento in c/capitale e il

fondo pluriennale vincolato é ridotto di pari imfmor

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti depattivi stanziamenti di competenza del bilancio

di previsione, con imputazione agli esercizi in ¢eiobbligazioni passive sono esigibili. Non

possono essere assunte obbligazioni che danno &atbigapegni di spesa corrente:

— sugli esercizi successivi a quello in corso, a mehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali 0 siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante fieai del mantenimento degli equilibri di
bilancio, anche con riferimento agli esercizi sissoa al primo;

— sugli esercizi non considerati nel bilancio, a meatalle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di cui
all'articolo 1677 del codice civile, delle speseareati correlate a finanziamenti comunitari e
delle rate di ammortamento dei prestiti, inclusajleota capitale." In tali casi, I'elenco dei
relativi provvedimenti di spesa assunti nell’esae trasmesso, per conoscenza, al Consiglio.

Le obbligazioni che comportano impegni riguardaleti partite di giro e i rimborsi delle

anticipazioni di tesoreria sono assunte esclusivéera relazione alle esigenze della gestione.

Art. 37 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione i responsabili dei servizi possprenotare impegni relativi a procedure in
via di espletamento.

2. La prenotazione dell'impegno deve essere richidsiaresponsabile del servizio con proprio
provvedimento, sottoscritto, datato, numerato e tamnte lindividuazione dell'ufficio di
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provenienza.

3. Il provvedimento deve indicare la fase preparatdelbprocedimento formativo dell'impegno che
costituisce il presupposto giuridico-amministratidella richiesta di prenotazione, 'ammontare
della stessa e gli estremi dellimputazione che pugenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dellimpegno, in piaventiva, € rilasciato il parere di regolarita
contabile e I'attestazione di copertura finanziaiaensi di legge e secondo le norme del presente
regolamento.

5.1 provvedimenti di prenotazione di spesa corrertei guali entro il termine dell’esercizio non e
stata assunta dall’ente I'obbligazione di spesaweterzi decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferibncorrendo alla determinazione del risulzdatabile

di amministrazione. In questo caso e fatto divielio ordinare spese ai fornitori qualora
I'obbligazione giuridica sia perfezionata oltréaimine del 31 dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa relatigpese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara é stata formalmente indetta, concorrora determinazione del fondo pluriennale
vincolato. In assenza di aggiudicazione definitiedla gara entro I'anno successivo le economie di
bilancio confluiscono nellavanzo di amministraztonvincolato per la riprogrammazione

dell'intervento in c/capitale e il fondo plurieneas ridotto di pari importo.

7. Il servizio finanziario effettua periodici contrblsulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili dei servizi, siafiai della salvaguardia della copertura finanzia
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finiadintrollare il processo formativtell’obbligazione
di spesa da concludersi entro il termine dell’egerc

Art. 38 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patroconconsulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdicglegno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidaneene devono essere precedute dalla
guantificazione degli oneri o tariffe a carico taike.

2. E fatto obbligo ai responsabili delle strutture anigzative di acquisire e segnalare al servizio
finanziario entro il termine di assestamento dilrfwio, la nota delle spese e competenze maturate
o maturabili nell'esercizio al fine di adeguareliativi impegni di spesa.

Art. 39 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture e le prestazioni, salvo i casi indivadi dal servizio finanziario, sono disposte

mediante appositi "ordini" redatti su moduli corgeti le seguenti indicazioni:

a. lanumerazione progressiva,

b. il fornitore;

c. laquantita e qualita dei beni o servizi;

d) le condizioni essenziali alle quali le fornitureldini o le prestazioni di servizi debbono essere
eseguite o comunque il riferimento a capitolati coali gia comunicati e accettati datnitore;

e) indirizzi a cui recapitare i documenti di spesa;

f) itempi di pagamento;

g) modalitd di pagamento che possono essergassialal Comune con invito ad indicare
preventivamente quella prescelta (con relativi dowate, quale IBAN ad esempio).

L’'ordine deve contenere gli estremi della prenatagi o dell'impegno della spesa ed il relativo

intervento e deve essere sottoscritto dal respdesafiteressato o dal personale da questi

autorizzato con apposito provvedimento.
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Fermo restando le indicazioni di cui al presentsm@, altre forme di ordinativi possono essere
previsti dal Regolamento comunale dei contratti.

2. Gli ordini sono emessi sulla base dell'impegnopdisa corredato dal visto di regolarita contabile
attestante la copertura finanziaria.

3. Il firmatario dell'ordine e tenuto a verificare chespese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e risponde personalmente nei confdwiticreditori dell'ordinazione di maggiori
spese.

4. Le fatture devono pervenire dai fornitori munitei delativi ordini o riportare gli estremi
dell'ordine e della determinazione di impegno desg in caso contrario non potranno essere
accettate e saranno ritrasmesse agli emittenti.

5. | fornitori inviano le fatture all’'ufficio protocdd dell’ente il quale provvede immediatamente a
trasmettere una copia al centro di responsabili lta impegnato e ordinato la fornitura e una
copia al servizio finanziario.

6. Il servizio finanziario, entro 10 giorni dal ricenento delle fatture, provvede a registrarle nel

registro unico delle fatture. In tale registro ddlitture ricevute e annotato:

a) il numero di protocollo in entrata,;

b) la data di emissione della fattura o del documeatdabile equivalente;

c) ilnome del creditore;

d) [l'oggetto della fornitura;

e) Il'importo totale, al lordo di IVA e di eventualitaloneri e spese indicati;

f) gli estremi dell'impegno indicato nella fattura elrdocumento contabile ai sensi di quanto
previsto nel comma 1;

g) se la spesa e rilevante o meno ai fini IVA.

h) e qualsiasi altra informazione che si ritiene ngags.

7. 1l centro di responsabilita che ha emesso I'ordiressmette quanto prima I'atto di liquidazione al

servizio finanziario per il pagamento con un apticiispetto alla scadenza di almeno 7 giorni.

Art. 40 - Ricevimento delle forniture

1. Il dipendente comunale che riceve merce ordinali@daministrazione € tenuto a verificare la
rispondenza del numero dei colli e delle indicazimerceologiche evidenziate sugli imballaggi
rispetto a quanto descritto nella bolla di accompagento ed a trasmettere immediatamente la
bolla, corredata di eventuali osservazioni, al fanario che ha ordinato la spesa al fine del
riscontro e della destinazione delle forniture.

2. Tale funzionario o suo delegato dovra apporre ssghessa bolla di accompagnamento
I'attestazione che la merce corrisponde, per qualiuantita, a quella ordinata, ovvero contestare,
senza indugio ed in forma scritta, gli eventuatietiti al fornitore.

Art. 41 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione delle spese costituisce la fasecesgiva all'impegno e consiste nella

determinazione, sulla scorta dei documenti e ¢&i Gtomprovanti il diritto acquisito dal creditqre

della somma certa e liquida da pagare nei limiti rééativo impegno definitivo regolarmente

assunto e contabilizzato.

2. Laliquidazione avviene attraverso le seguentifdse

- liquidazione tecnica: consiste nell'accertamento mhrte del responsabile del servizio
proponente, che la fornitura, il lavoro o la pregiae non solo siano stati eseguiti, ma che
siano state rispettate le condizioni contrattuakequisiti merceologici e tipologici concordati.
tale accertamento puo risultare da una relazioaayra certificazione o da un visto apposto
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sulla fattura attestante la regolarita della famrzit

- liquidazione contabile: consiste nella verificaphate del responsabile del servizio finanziario
che la spesa sia stata preventivamente impegrisaacsomma da liquidare rientri nei limiti
dell'impegno e sia tuttora disponibile, che i c@geesposti siano esatti, che la fattura o altro
titolo di spesa sia regolare dal punto di vistatabite e fiscale. tale accertamento risulta da un
visto apposto sullo stesso documento nel qualerajplpasto di liquidazione tecnica.

3. Le fatture, previa registrazione al protocollo gate del Comune, affluiscono al servizio che ha
dato esecuzione al provvedimento di spesa per $&omne dell’atto di liquidazione, il medesimo
servizio provvede all'annotazione su apposito supgdaformatico.

4. Il provvedimento di liquidazione tecnica datato @tascritto dal responsabile del servizio
proponente, con tutti i relativi documenti giugt#tivi ed i riferimenti contabili e trasmesso, entr
10 giorni al responsabile del servizio finanziammhe, effettuati i controlli ed i riscontri
amministrativi, contabili e fiscali appone il vistioliquidazione contabile.

5. Le fatture ricevute che non trovino riscontro irgokari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito debborsemesrestituite, trattenendone una fotocopia, al
fornitore, a cura del responsabile del servizidadejuidazione tecnica con I'eccezione del difetto
del titolo costitutivo, in capo all’ente, della pesa sottostante obbligazione. Detta comunicazione
dovra essere inviata, per conoscenza, al respdashiservizi finanziari, all'organo di revisioree

al Segretario Comunale.

6. Alla liquidazione di spese fisse, quali stipendgmpensi e indennita fisse al personale
dipendente, indennita di carica agli amministratpremi assicurativi, rate di ammortamento di
mutui passivi, provvede direttamente il responsatbdl servizio finanziario.

7. Quando la liquidazione € relativa all’'acquisto @nbdurevoli 0 comunque soggetti eskere
inventariati, sull'originale del Titolo o nell’amiai del provvedimento di liquidaziom®vranno essere
trascritti gli estremi di registrazione nei coresglenti registri di inventario.

Art. 42 - Atti di liquidazione per casi particolari

1. Nei casi di assenza, minore eta, interdizione,ilit@bione, fallimento o morte di un creditore, la
liguidazione deve essere intestata al rappresentamdre, curatore o agli eredi.

2. Alla documentazione giustificativa della liquidazéodeve essere unito I'atto che provi la qualita
di rappresentante, tutore, curatore o erede dditore. L'atto deve essere richiamato nellemesse
della liquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denunciaguticessione o del pagamento della relativa
imposta, gli eredi, per riscuotere i crediti loqpettanti, devono fornire la prova di avere fatto la
denuncia e pagata I'imposta, con attestato del etenge Ufficio.

Art. 43 - Ordinazione
1. Sulla base degli atti/visti di liquidazione di @iiprecedenti articoli e previa verifica:

» della completezza e regolarita della documentazior@redo degli stessi;

e dellinadempienza, da parte del creditore, all'adpbldel versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispodtdl'art. 48 bis del D.P.R. n. 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni il semwifinanziario provvede all’'ordinazione dei
pagamenti dando l'ordine di corrispondere al crogdit quanto dovuto, mediante I'emissione
del mandato di pagamento, anche informatico, nuimaraordine progressivo per ciascun
esercizio finanziario, tratto sul Tesoriere, e eoente tutti gli elementi previsti
dall'ordinamento.

2. L'ordinazione é effettuata osservando la successaonologica degli atti/visti di liquidazione
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salvo casi di particolare urgenza, di limitata disipilita di cassa o di esecuzione forzata.

3. Nel caso di momentanea carenza di fondi in cassaribrita al’emissione dei mandati, € la

seguente:

— stipendi al personale e oneri riflessi;

— imposte e tasse;

— rate di ammortamento mutui;

— obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmgorti penalita compresa la fornitura di
beni e le prestazioni di servizi secondo l'inteasiéll'interesse pubblico al mantenimento.

All'interno dell'ultima classe la priorita effettavdei pagamenti € determinata con atto scritto dal

Sindaco o suo delegato, dal Segretario Comunadéresbonsabile dei servizi finanziari.

4. In caso di errore, si provvede con annotazione r@ima sottoscritta dal responsabile del servizio

finanziario o si provvede all’annullamento del matzcon remissione esatta.

5. La sottoscrizione dei mandati avviene a cura dsparsabile dei servizi finanziari o dal

segretario comundleanche attraverso modalita digitali, che procedeaalrollo ai sensi dell’art.

185, comma, del T.U.E.L.. Lo stesso provvede altresi allatabilizzazione dei mandati, all'inoltro

al Tesoriere e alla comunicazione al creditore.

6. L'inoltro al Tesoriere avviene a mezzo di elencauplice copia, numerato e datato, di cui uno é

restituito firmato per ricevuta, anche esclusivateezon modalita informatiche. Sono ammesse

equivalenti procedure informatiche.

7. Possono essere emessi mandati di pagamento oolletiputati sulla stessa missione,

programma, Titolo che dispongono pagamenti ad Wnralga di soggetti. L’'ordinativo deve essere

perd accompagnato da un ruolo indicante i variitwgdi titoli da cui sorge I'obbligo a pagare e i

diversi importi da corrispondere.

8. Dopo il 20 dicembre non possono essere emessi mahdagamento ad esclusione di quelli

riguardanti il pagamento delle retribuzioni, dentrdouti previdenziali ed assicurativi, delle rate

ammortamento di mutui o di pagamenti indifferibilicui ritardo possa cagionare danno all’ente,

aventi scadenza successiva a tale data.

Art. 44 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento e il momento conclusivo del proceditoedi effettuazione delle spese che si
realizza con I'estinzione, da parte del Tesori@éabbligazione verso il creditore.

2.1 mandati di pagamento possono essere estinti:

— con rilascio di quietanza da parte dei creditdoro procuratori, rappresentanti, tutori, curatori
ed eredi; tali pagamenti sono disposti sulla sadirgdti comprovanti lo status del quietanzante;

— con compensazione totale o parziale, da eseguirsiocdinativi da emettersi a carico dei
beneficiari dei titoli stessi o del Comune medesiguale movimento interno, per ritenute a
gualsiasi titolo da effettuarsi sui pagamenti;

— versamento su conto corrente bancario o postastatt ai beneficiari, previa richiesta scritta
degli stessi; in questi casi costituiscono quiedanspettivamente, la ricevuta postale del
versamento e la dichiarazione da apporre sul tdokpesa, da parte della tesoreria, attestante
'avvenuta esecuzione della disposizione di pagamiedicata sul titolo medesimo;

— commutazione a richiesta del creditore, in assegramlare non trasferibile da emettersi a
favore del richiedente; la dichiarazione di committae apposta dal Tesoriere, sostituisce la

4 Come modificato con DCC n. 8 del 27.2.2018
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quietanza liberatoria;

— mediante utilizzo di sistemi elettronici interbancd.l.D. (Rapporto Interbancario Diretto),
esclusivamente ove non sia possibile modalitarater;

"1 commutazione, a richiesta del creditore o d'uffiper i mandati inestinti al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postalalizzato, o altri messi equipollenti offerti dal
sistema bancario o postale, con tassa e spesdaca dat beneficiario; la dichiarazione di
commutazione apposta dal Tesoriere sul titolo désapcui va allegata la ricevuta del
versamento, sostituisce la quietanza liberatonmandati commutati "d’uffici”, si considerano
in ogni caso titoli pagati agli effetti del rendito.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunque aevesclusivamente tramite il Tesoriere. E

ammesso il pagamento diretto attraverso il servilzioassa economale solo per i casi previsti dal

relativo regolamento.

4. Il Tesoriere e tenuto ad effettuare, anche in asseh ordinazione della spesa, pagamenti

derivanti da obblighi tributari, da somme iscriteruolo, da delegazioni e di ogni altra somma

previa disposizione scritta da parte del respotesabea finanziaria. Il servizio finanziario enito

termine stabilito nella convenzione per il servidictesoreria, provvede ad emettere il mandato di

regolarizzazione dandone comunicazione al sereampetente.

5. I Comune consente l'utilizzo di carte di creditaiendali assegnate ad Amministratori e

dipendenti utilizzabili esclusivamente per il soséteento di spese di missione e/o di rappresentanza

e nel caso dei dipendenti anche per le altre giesanpetenza del servizio di cassa interno.

6. | criteri di individuazione dei soggetti cui pudsese assegnata la carta di credito aziendale e i

limiti massimi di spesa, sono definiti dalla Giyrdandone comunicazione all’Organo di revisione.

7. Le carte di credito sono nominative ed emesse tealistituto di credito che gestisce il servizio

di tesoreria.

8. Le spese sostenute sono addebitate mensilmentemel di tesoreria tra i sospesi di cassa di cui

al precedente articolo.

9. La liguidazione delle spese di cui ai precedentnico € effettuata, almeno mensilmente, dal

funzionario titolare della carta di credito o reso di carte assegnhate ad amministratori dal

competente funzionario.

10. L'ammontare delle spese, da ciascuno sostenutdemzinte negli estratti conto periodici, €

contabilizzato a cura del servizio finanziario ¢ralo dalle spese di missione liquidate a favaie d

titolare della carta medesima o addebitato sugloaji impegni per quanto attiene le altre spese.

11. Le carte di credito sono utilizzabili entro i limé le tipologie di spesa autorizzate. | titolari

delle carte di credito aziendali devono riconoscaye apposita dichiarazione il pieno diritto del

Comune di addebitare sulle indennita o gli stipdadsomme da questa non riconosciute. | titolari

interessati devono essere preventivamente infordegli addebiti e entro i successivi cinque giorni

possono inoltrare eventuali osservazioni.

12.1 costi di gestione delle carte di credito son@aco del Comune.

13. L’organo di revisione effettua controlli periodsaill’utilizzo delle carte di credito.

Art. 45 - Pagamenti on-line

1. In caso di spesa che preveda il pagamento erslirinternet, il centro di responsabiiitteressato
dovra assumere, dopo l'atto di impegno, apposito di liquidazione con l'indicazionehe il
pagamento avverra on-line e attendere le dovutezishi del servizio finanziario o deervizio
di cassa interno.

Art. 46 - Parere di regolarita contabile sulle pragte di deliberazione di competenza del Consiglio
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Comunale e della Giunta Comunale

1. L’attivita istruttoria per il rilascio del pareré gbgolarita contabile sulle proposte di delibevaz

di competenza del Consiglio Comunale e della GiGQumunale € svolta dal servizio finanziario.

2. In nessun caso il parere contabile puo riguardirasgetti di merito e/o di legittimita dell’atto.
Nel caso di riscontro di palese illegittimita, dsponsabile del servizio finanziario deve procedere
solamente al rilievo del fatto, senza che ci0 passadizionare I'espressione del parere di pura
natura contabile.

3. Il parere é espresso dal responsabile del serfirzamziario, sulla base dell'attivita istruttoria
svolta dal servizio stesso, entro 7 giorni dalviceento della proposta di deliberazione.

4. Le proposte di provvedimento in ordine alle quadir qualsiasi ragione, non puo essermulato

il parere ovvero lo stesso non sia positivo o cheessitino di integrazioni e modificlkeno, nei
termini di cui al precedente comma, oggetto di efprdimento tra il servizio finanziar®il servizio
proponente ai fini della definizione di idonee sadui. Nel caso non risulti possibit®nseguire
tale esito, le proposte saranno inviate, con mtivalazione, ed entro il termine citatdal
responsabile del servizio finanziario al servizipmvenienza.

5. Il parere e espresso in forma scritta, munito da @asottoscritto, ed inserito nell’atto in corso d
formazione o puo essere rilasciato e sottoscnitth@ tramite procedure informatizzate eolozione
della firma digitale.

6. Il parere contrario alla proposta di atto o che goque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere motivato.

7. L'organo deputato ad adottare I'atto, in preserizaagere negativo, puo ugualmente assumere il
provvedimento con apposita motivazione circa ldor@gche inducono a disattendere il parere
stesso.

8. | provvedimenti di indirizzo politico e che comurggnon hanno conseguenze sul bilancio e sul
patrimonio non sono soggetti al parere di reg@adbntabile. In tal caso nella proposta di
deliberazione e attestata la non necessita dptakre.

Art. 47 - Contenuto del parere di regolarita conitab

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, di narm

a) laregolarita della documentazione allegata al pedimento;

b) la conformita alle norme fiscali;

c) la corretta indicazione dell’entrata e/o della spes

d) la corretta gestione del patrimonio;

e) il rispetto dei principi generali dettati dall’'ordimento in materia contabile e finanziaria degli
enti locali;

f) il rispetto delle norme di cui al presente regolatog

g) Ilrispetto delle competenze proprie degli oigdre adottano i provvedimenti e la verifica della
sussistenza del parere di regolarita tecnica rdesdal soggetto competente.

2. L’attivita istruttoria per il rilascio del vistoidegolarita contabile sulle determinazioni di

competenza dei responsabili dei servizi, & svoithsgrvizio finanziario e riguarda di norma i

contenuti del parere di regolarita contabile dialipresente articolo.

3. Il visto e espresso dal responsabile del servimiankiario, sulla base dellattivita istruttoria

svolta dal settore stesso, non oltre 7 giorni idaMimento della determinazione.

4. Il responsabile del servizio finanziario effetteaalttestazioni di copertura finanziaria in relagion

alle disponibilita effettive esistenti negli stasuzienti di spesa.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di a@ble gravita tali da pregiudicare gli equilibri

del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestaziani d
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copertura finanziaria con le modalita di cui alcgsivo articolo.

6. Sulle note di accertamento di entrata, verra ridgdsain visto di regolarita contabile che attesti:

a) l'esattaimputazione contabile dell’entrata;

b) Iidoneita dei titoli giuridici all’origine dell’acertamento;

c) laesatta determinazione dell'importo accertato;

d) laindicazione specifica de soggetti debitori.

7. Il responsabile del servizio finanziario € obblmat segnalare i fatti gestionali dai quali derivi i
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare giguilibri di bilancio e a presentare le proprie
valutazioni in merito.

8. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazah cui al precedente comma riguardano anche
la gestione dei residui e I'equilibrio di bilancper il finanziamento della spesa d’investimento,
gualora si evidenzino situazioni che possono caredaisquilibri della gestione di competenza o del
conto residui che, se non compensate da variagiestionali positive, possono determinare
disavanzi di gestione o di amministrazione.

9. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, docutaiiene adeguatamente motivate, sono inviate
al Sindaco, al Segretario Comunale e all’organaedisione in forma scritta e con riscontro
dell’'avvenuto ricevimento.

10. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espressaltino di particolare gravita agli effetti dell
copertura finanziaria delle spese, il responsateleservizio finanziario contestualmente comunica
ai soggetti di cui al comma precedente la sospeasioon effetto immediato, del rilascio delle
attestazioni di copertura finanziaria. Il resporilgatlel servizio finanziario, in tali situazioniup
sospendere l'effetto delle attestazioni gia rilageia cui non corrisponde ancora il perfezionamento
di obbligazioni giuridiche.

11. La decisione di sospendere il rilascio delle adtdsni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fa#o delle ragioni giuridiche che la hanno
determinata. Il parere relativo alla coperturariziaria viene sempre rilasciato per le spese peevis
per legge, il cui il mancato intervento arrechimapatrimoniale all’'ente.

CAPO IV - LA GESTIONE PATRIMONIALE

Art. 48 - Beni

1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniali eripatniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrimonace&ertato e disposto con deliberazione del
Consiglio Comunale avente carattere programmatigaceessivamente, se necessario, definito con
provvedimento della Giunta su relazione del seov@dsegnatario del bene.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi pubbtiei beni immobili patrimoniali indisponibili &
accertato con l'inserimento degli immobili nel piedii alienazione e valorizzazione patrimoniale.

Art. 49 - Inventario

1. | beni demaniali e patrimoniali, mobili e immobiéipno iscritti in appositi inventari costituiti da
schede, suddivise per categorie e sottocategorleewnii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti @esari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatadil Riguardo i beni mobili registrati in pubblici
registri si fornisce anche l'indicazione del codaaumero di registrazione (ad esempio numero di
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targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della consistanpatrimoniale nell’analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni, e idalii delle schede inventariali, sono approvati, in
conformita alla normativa, con determinazione dseponsabile del servizio finanziario.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli inventatel relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell’anmoiférimento.

5. Per le attivita e evidenziato il valore economiciziale, aumentato degli investimenti effettuati e
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetdii valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonio am& secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le momhel codice civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste unidistinventario.

8.1 beni singoli e le collezioni di interesse storiencheologico ed artistico devono essere descritti
in un separato inventario con le informazioni atkidentificarli anche mediante documentazione
fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in depmsiiso, comodato, leasing, etc.) presso I'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggaito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L’'eventuale consegna di beni comunali a terzi @pakito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposeddale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario ovvero nell’atto dcegsione stesso..

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ogni eseiwi finanziario e sottoscritti dai loro
responsabili.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventariati cempestivita nel corso dell’esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti I'inventario intercorse nell’anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, @npestivita, al servizio incaricato della tenuta
delle pertinenti scritture inventariali.

13. Le schede inventariali, le informazioni di cui aepedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui bgwssono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

14.La Giunta Comunale attribuisce le competenze ireriminventariale alle unita organizzative.

Art. 50 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazione i beti valore inferiore a Euro 500,00. Sono
comunque inventariati gli arredi scolastici edeatipologie di beni individuate con provvedimento
del responsabile del servizio finanziario, insieatie altre universalita di beni mobili, per le gusl
redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facile comsa, quali il vestiario per il personale, materiali
di cancelleria, registri, stampati e modulistigaiste, periodici e guide di aggiornamento periadic
testi e manuali professionali, timbri di gomma, d@one fotoricettori, zerbini e passatoie,
combustibili, carburanti e lubrificanti, attrezzegue materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro,
gomme e pezzi di ricambio per automezzi, acidigeidli vari per laboratorio, componentistica
elettrica, elettronica e varia, materiale edilizadire materie prime necessarie per l'attivita dei
servizi, piante e composizioni floreali ornamengbgni altro prodotto per il quale 'immissione in
uso corrisponde al consumo o comungue i beni faciten deteriorabili o particolarmente fragili
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guali lampadine, materiali vetrosi, ceramica ndis@ca, piccole attrezzature d’ufficio.

Art. 51 - Carico e scarico dei beni mobili

1. 1 beni mobili sono inventariati dalla struttura amcata della registrazione inventariale a riclaest
del servizio che ha provveduto all’acquisizioneubni di carico emessi in sede di inventariazione
sono firmati dall'affidatario. Copia del buono dirico deve essere allegata all’atto di liquidazione
della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mobilr igori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del servizio competehts in apposita relazione, indica I'eventuale
obbligo di reintegro o di risarcimento dei danmiaaico del responsabile.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidataritaltdo e attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 52 - Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicatmualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 53 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili a disposizione dellente sono dati consegna al responsabile del servizio
preposto alla manutenzione degli immobili. Talgomessabile, nel rispetto dei principi organizzativi
e contrattuali e ferma restando la propria resguligadi vigilanza, puo affidare la conservazione
dei beni immobili al personale assegnato allattratalle sue dipendenze.

2. Il responsabile della struttura organizzativa ifeo delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.

3. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetti donsumo, sono affidati ai responsabili delle unita
organizzative che li utilizzano. Tali responsabitissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

4. Gli operatori, anche esterni all’lamministrazionég ceffettuano interventi manutentivi o di
adeguamento sui beni mobili e dispositivi inforroigtidevono verificare preventivamente
'avvenuta inventariazione del bene e si assicurelm® il soggetto che richiede lintervento sia
anche l'affidatario iscritto nell'inventario. Di I& verifica deve essere dato atto nel verbale di
intervento effettuato.

5. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazi@mti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

6. Gli affidatari dei beni sono responsabili dellailgza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nella presente sezione delagwento.

Art. 54 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usmertando quanto segue:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzatirésponsabile del servizio;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificantageffettuato mediante rilascio di appositi buoni
in relazione al movimento risultante dal libretto darcia o mediante carte magnetiche di
prelievo carburanti;

c) latenuta della scheda intestata all'automezza sulble si rilevano a cadenza mensile le spese
per il consumo dei carburanti e dei lubrificangy pa manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgese dell’automezzo;
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d) la presenza del certificato assicurativo e delldacdi circolazione dell’automezzo, che dovra
riportare |'effettuazione e il superamento delsm®ni periodiche obbligatorie.

Art. 55 - Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazionemdgeriali costituenti scorta possono essere
istituti uno o piu magazzini con individuazione delativo responsabile, che provvede alla tenuta di
una contabilita di carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi glbldighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servifiranziario il riepilogo aggiornato delle
consistenze finali di magazzino al 31 dicembre.

CAPO YV - LA RENDICONTAZIONE

Art. 56 - Rendiconto contributi straordinari (ad58 T.U.E.L.)

1. Al fine di adempiere all’obbligo previsto dall’art58 del T.U.E.L., i responsabili dei servizi
gestiti, in tutto o in parte, utilizzando contribstraordinari assegnati allente da amministraizion
pubbliche, devono redigere il rendiconto annualeletto utilizzo descrivendo anche le finalita
perseguite, quelle raggiunte nonché quelle altreardi perseguimento qualora trattasi di intereent
realizzato in piu esercizi finanziari. Tale adem@imo non e obbligatorio qualorarkndicontazione
sia gia avvenuta o debba avvenire con modalitasifgmoente previste dalla norman cui é stato
concessione il contributo.

2. Il rendiconto documentato & presentato al senfin@nziario non oltre il 30 gennaio dell’'anno
successivo a quello cui si riferisce. Il servizimahziario controlla con le sue scritture le indioai
contabili ivi contenute e rimette il rendicontosaigretario entro il 15 febbraio munito del suowist
di conformita.

3. I Segretario Comunale cura che il rendiconto s#tof pervenire, non oltre il 1° marzo,
all’lamministrazione pubblica che ha erogato il citmitto.

Art. 57 - Relazioni finali di gestione dei respobisiadei servizi

1. | responsabili dei centri di responsabilita redigan presentano all’organo esecutivo di norma
entro il 28 febbraio di ogni anno la relazione fendi gestione riferita al grado di raggiungimento
dei risultati dell’anno finanziario precedente.

2. La relazione evidenzia:

obiettivi programmati;

eventuali scostamenti tra risultati e obiettivignammati;

motivazioni degli scostamenti;

azioni correttive poste in essere per raggiungeselitati attesi;

innovazioni apportate nei processi di lavoro esgevizi erogati o realizzati;

ogni altro elemento di giudizio in ordine ai comg@mnenti tenuti per consentire
allamministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.

3. La relazione di cui al comma precedente assunanteniuto minimo di seguito indicato:

a) riferimento ai capitoli di entrata e di spesa asséigoer la gestione;

b) riferimento alle attivita e passivita patrimoniatiribuite;

c) riferimento ai programmi di spesa in conto capitatéinvestimento;

d) valutazione dei risultati raggiunti in termiimanziari, economici e patrimoniali.

4. Le relazioni finali di gestione sono utilizzate ldaigano esecutivo per la predisposizione della
relazione di cui all'art. 151, comma 6, e art. 21 T.U.E.L. e la predisposizione del piano degli

~PoO0 Ty
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indicatori.

Art. 58 - Riaccertamento dei residui attivi e paséart. 228 T.U.E.L.)

1. Con propria determinazione da adottarsi entro ilfé&raio di ogni anno, i responsabili dei
servizi effettuano la revisione delle ragioni dednmtenimento in tutto o in parte dei residui atévi
passivi e della corretta imputazione in bilancioos&lo le modalita definite dal D. Lgs.11.8/2011.

2. Tra le cause di eliminazione dei residui attivifr@lalle normali cause di inesigibilita o
insussistenza, rilevano la accertata irreperibiittnsolvenza del debitore nonché I'abbandono di
entrate patrimoniali il cui recupero comporterebbsti di riscossione superiori al credito accertato
3. Il servizio finanziario elabora i dati e le inforziani ricevute dai responsabili dei servizi al fine
del riaccertamento dei residui di cui all'art. 228mma 3, del T.U.E.L..

4. L’eliminazione, totale o parziale dei residui at&vpassivi € valutata dalla relazione dell’organo
di revisione.

Art. 59 - Conti degli agenti contabili

1. L’economo, il consegnatario dei beni ed ogni atgente contabile interno o esterno incaricato

del maneggio di pubblico denaro o della gestioriebeai, devono rendere il conto della propria

gestione entro il mese di gennaio di ciascun annmeduli previsti dall'ordinamento.

2. L’elenco degli agenti contabili a denaro e a materallegato al rendiconto dell’ente e indica per

ognuno il provvedimento di legittimazione del cdntaalla gestione.

3. Il responsabile del servizio finanziario o suo m@to provvede:

a) alla parificazione, da approvarsi con apposito peomento a cura dello stesso responsabile,
dei conti resi dagli agenti contabili e dei relatiltegati, con le scritture contabili del Comune;

b) all'inserimento di tali conti nella documentaziate rendiconto;

c) al deposito dei conti presso la segreteria dmllapetente sezione giurisdizionale della Corte
dei Conti ai sensi dell'art. 233, comma 1, del EL..

4. Qualora il conto degli agenti contabili non siaremche parzialmente, riscontrati o siano

individuate responsabilita degli amministratori,uiene data notizia agli stessi entro 15 giorniy co

invito a prendere cognizione delle motivazioni rexidiconto e di tutti i documenti allegati. Negli

otto giorni successivi gli amministratori possomegentare per iscritto le loro controdeduzioni.

Art. 60 - Resa del conto del Tesoriere

1. Il Tesoriere ha l'obbligo di rendere il conto delf@opria gestione di cassa, per dare

dimostrazione e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del Tesoriere e reso al Comune nei termimodalita previsti dalla normativa.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal Tesorierall@gata la seguente documentazione:

- allegati di svolgimento per ogni singola tipologiaentrata e per ogni singolo programma di
spesa;

— ordinativi di riscossione e di pagamento;

— quietanze originali rilasciate a fronte degli omtimi di riscossione e di pagamento o, in
sostituzione, i documenti su supporto informatiootenenti gli estremi delle medesime;

— eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @=inti o dall’ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatichedbcumentazione potra essere trasmessa in

forma digitale.

5. Qualora il conto del Tesoriere non sia, anche phrante, riscontrato o siano individuate
responsabilita del Tesoriere, ne viene data notilttastesso entro 15 giorni, con invito a prendere
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cognizione delle motivazioni nel rendiconto. Negjlio giorni successivi il Tesoriere pud presentare
per iscritto le sue controdeduzioni.

Art. 61 - Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine di ogmaiil servizio finanziario redige il verbale di
chiusura.

2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di determinare:

le risultanze definitive di cassa dell’'esercizimclso;

il risultato provvisorio di gestione e di ammingstione;

I'elenco provvisorio dell’elenco dei residui passila inviare al Tesoriere di cui all'art. 163,
commad4, del T.U.E.L..

3. | dati del verbale di chiusura sono utilizzati amch fini della predisposizione delle relazioni
finali di gestione in termini di controllo e di pfacazione per i conti degli agenti contabili inter

Art. 62 - Atti preliminari al rendiconto di gestien

1. Il servizio finanziario, prima di predisporre ilm@iconto della gestione:

a) verifica che le unita organizzative prepositobiano provveduto all’aggiornamento degli
inventari al 31 dicembre dell’anno precedente usalla rilevazione delle rimanenze finali;

b) effettua la parifica del conto del Tesorierd,amti del’economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o i natura.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione desponsabili dei servizi e delle operazioni di

riaccertamento dei residui attivi e passivi, ilvéao finanziario presenta alla Giunta Comunale lo

schema del rendiconto della gestione e degli dllgmavisti dalla legge. In particolare allega al

conto del bilancio il conto del patrimonio, il corgconomico e il piano degli indicatori di bilancio

Art. 63 - | risultati della gestione
1. La dimostrazione dei risultati di gestione eetttfata con il rendiconto, il quale comprende il
conto del bilancio, il conto economico ed il cod& patrimonio.

Art. 64 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. La Giunta Comunale approva lo schema di rendicdateottoporre alla successiva approvazione
consiliare. Gli allegati possono essere approvgiasatamente con successivo provvedimento se
soggetti a scadenze diverse rispetto al rendiconto.

2. Il rendiconto € deliberato dall'organo consiliargre il 30 aprile dell’anno successivo.

3. Almeno 20 giorni prima dell’inizio della sessionensiliare in cui viene esaminato il rendiconto,
sono trasmessi ai consiglieri comunali, a mezzoepelgttronica certificata, o in forma cartacea:

la proposta di deliberazione;

lo schema di rendiconto;

la relazione al rendiconto di cui all’art. 231 deU.E.L. approvata dalla Giunta Comunale;

la relazione dell’organo di revisione.

4. Gli eventuali emendamenti presentati, per iggrita parte dei componenti dell’organo consilelie
della Giunta Comunale allo schema di rendiconttadgstione, debitamente motivati, devono essere
presentati, da parte dei consiglieri, almeno 7rgiprima di quello previsto per I'approvazione del
rendiconto della gestione.

5. Gli emendamenti da presentarsi in forma scsibtzo dichiarati procedibili al fine di essere pasti
discussione e in approvazione dal Consiglio Congyreatondizione che:

- gli emendamenti siano presentati nei termini [gtedal presente regolamento;
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- le variazioni contabili conservino il rispettoglieequilibri e garantiscano il corretto utilizzelée
risorse finanziarie a destinazione vincolata.

6. Gli emendamenti dichiarati procedibili devonporitare i pareri di regolarita tecnica e contabilé
parere dell’organo di revisione ad integrazionepdgeri gia espressi sullo schema di rendicontiadel
gestione approvato dalla Giunta Comunale. Tali ppa@no resi almeno 2 giorni prima di quello
previsto per I'approvazione del rendiconto.

7. Al fine di semplificare la presentazione e isathina degli emendamenti, gli stessi devono essere
presentati secondo le modalita e lo schema delgjatib tecnico al presente atto per la formulazdne
emendamenti al bilancio di previsione, alle vavazdi bilancio e al rendiconto della gestione.

Art. 65 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaria, adato con I'approvazione del rendiconto, esprime
il saldo contabile di amministrazione ed € parifaido di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del foruriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione deve ess@plicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'art. 188 del T.U.E.L.

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in fondidify fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi accantonati e puo essere egiolial bilancio nelle modalita previste dal
T.U.E.L..

Art. 66 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultati emaici, in particolare sono evidenziati i

componenti positivi e negativi della gestione dinpetenza economica dell’esercizio rilevati dalla

contabilita economico-patrimoniale e nel rispetd principi applicati della contabilita economico-

patrimoniale. Il conto economico rileva il risultagconomico dell’esercizio.

2. Il conto economico accoglie costi e proventi rilevael corso dell’esercizio nonché scritture

rettificative ed integrative di fine esercizio.

3. Il conto economico e redatto secondo lo schemaidiltallegato 10 del D. Lgs. n. 118/2011 che

prevede uno schema a struttura scalare ed evidenlzia al risultato economico finale, anche

risultati economici intermedi e parziali derivadéilla gestione dell’ente.

4. L’ente avvalendosi della facolta di cui all’art.232omma 2, del T.U.E.L. applichereclantabilita

economico patrimoniale dal 2017, fatte salve siugeeproroghe.

5. Con riferimento ai capitoli di entrata e di spestitauiti, in base alla legge e alle norme del

presente regolamento, ai servizi e ai centri dicg®r I'esercizio dei relativi poteri di gestione,

sono compilati conti economici di dettaglio pensgro per centri di costo.

6. Tali conti economici devono permettere di valutdra,gli altri, i seguenti elementi riferiti agli

indirizzi e alla gestione:

a) gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relaze agli indirizzi degli organi di governo e allo
svolgimento della gestione;

b) le correlazioni trairicavi, i proventi del senoz i costi;

c) lefficienza e I'efficacia dei processi anche ita@one ai programmi, ai progetti e agli obiettivi
gestionali;

d) il collegamento tra il risultato economico del seiw o centro di costo, il risultato economico
degli altri servizio centri di costo e il risulta¢gonomico complessivo;

e) gli effetti sul patrimonio dell’ente.

7. Possono essere compilati anche i conti economi@rafyetto con riferimento alle risorse
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impiegate per il perseguimento di specifici obietinnovativi e di sviluppo rispetto all’attivita
consolidata o, in ogni caso, individuati dalla redae previsionale e programmatica.

8. | conti economici di dettaglio sono predidpatal responsabile del servizio finanziami i
collaborazione con il servizio controllo di ges&on

Art. 67 - Stato patrimoniale

1. Nello stato patrimoniale sono contenuti i risuldgila gestione patrimoniale e la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio. Il patrimongocostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contaleile d
patrimonio e determinata la consistenza netta deliazione patrimoniale.

2. Lo Stato patrimoniale é predisposto:

- nel rispetto dei principi applicati della conitah economico-patrimoniale;

- secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 deL@s. n. 118/2011.

3. | valori del patrimonio permanente devono essa@ngilia ti con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 68 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati complegisdella gestione dell’ente locale e degli enti e
societa partecipate. E predisposto secondo le ritéeéajli schemi previsti dal D. Lgs. n. 118/2011.
2. L’ente avvalendosi della facolta di cui all’art.2Bis, comma 2, del T.U.E.L. non predisporra il
bilancio consolidato fino al 2017, fatte salve ®ssive proroghe.

CAPO VI - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 69 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanziariaffedata, in attuazione della legge e dello
statuto, al collegio dei revisori o al Revisore amisecondo quanto disposto dall’'art. 234 del
T.U.E.L..

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni, 'orgadorevisione:

puo avvalersi della collaborazione previste dall'aB9, comma 4, del T.U.E.L.;

puo eseguire ispezioni e controlli;

impronta la propria attivita al criterio inderogihilella indipendenza funzionale.

Art. 70 - Nomina e cessazione dall'incarico

1. La nomina dell’organo di revisione e la cessaziors®spensione dall'incarico avviene secondo
la normativa vigente.

2. In particolare, cessa dall'incarico il Revisore papossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo camditivo non inferiore a tre mesi. Il Revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente I'ssipdita di svolgere le proprie funzioni, al
Sindaco e al Segretario Comunale.

Art. 71 - Revoca dall’'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista dalfta235, comma 2, del T.U.E.L. e disposta con
deliberazione del Consiglio Comunale. La stess@quiora sara eseguita per la dichiarazione di
decadenza per incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di tre assenze in corso d’anno non ritenalidamente giustificate, il Sindaco puo dare
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inizio alla procedura di decadenza di cui al susisescomma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servizitafiziario, contestera i fatti al Revisore intertssa
a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o Rs§€egnando 10 giorni per le controdeduzioni.

4. La deliberazione viene notificata all'interessattre 5 giorni dalla sua adozione.

5. Nel caso di sopravvenute cause di incompatibitiiagvoca, di dimissioni dall'incarico, ovvero
sia necessario provvedere alla sostituzione per edtuse, si procede alla surroga entro i sucgessiv
30 giorni dall’evento.

Art. 72 - Funzionamento dell’organo di revisione

1. Di ogni seduta, visita o ispezione deve esserdtedpposito verbale sottoscritto.

2. Le sedute dell'organo di revisione si tengono djota presso gli uffici del Comune in locali

idonei alle proprie riunioni ed alla conservaziaiee documenti. E inoltre dotato dei memecessari

per lo svolgimento dei propri compiti. In particoleircostanze, I'organo di revisione pdisporre la
convocazione in altra sede. In tali casi & valadtrdsmissione del verbale redatto trarfateo servizi
informatizzati.

Le sedute non sono pubbliche. Alle medesime posgantecipare il Sindaco o suo delegato, il

Segretario Comunale ed il responsabile del serfizanziario. Quando necessario,ceumnvocazione

dell’'organo di revisione, possono essere sentiii anministratori o dipendenti d€omune.

3. Per quanto riguarda il rimborso delle spese sostepar I'esercizio delle proprie funzioni

dall’'organo di revisione, sono rimborsabili dal Qame le seguenti tipologie di spesa:

a. spese di carburante nella misura di un quinto dgtiocdi un litro di benzina per ogehilometro
percorso, sostenute per il trasferimento dal Comdineesidenza alla sede débmune e
ritorno;

b. spese autostradali e di parcheggio;

c. spese divitto e alloggio secondo le norme stalyilitr i componenti della Giunta Comunale.

Sono escluse dal rimborso le spese di formaziodecementazione e le spese per acquisto di

attrezzature e dispositivi.

Art. 73 - Attivita di collaborazione con il ConsigiComunale

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazione cbargano consiliare nelle funzioni di indirizzo e

di controllo, l'organo di revisione esprime pargsreventivi e formula proposte sugli atti

fondamentali di competenza consiliare riguardasgidguenti materie:

a. strumenti di programmazione economico-finanziaria,

b. proposta di bilancio di previsione verifica degjudibri e variazioni di bilancio;

c. modalita di gestione dei servizi e proposte di ibagbne o di partecipazione ad organismi
esterni;

d. proposte diricorso all'indebitamento;

e. proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale
vigente in materia;

f.  proposte di regolamento di contabilita, economaitopeditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

g. rendiconto della gestione;

h. altre materie previste dalla legge.

2. Gli atti di cui al precedente comma, che sono pott alllesame preliminare della Giunta

Comunale, sono di regola gia corredati del pareliédgano di revisione.

3. Su richiesta del Sindaco I'organo di revisione paltre essere chiamato ad esprimere il proprio

parere su altri atti e a riferire al Consiglio Camale su specifici argomenti.
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4. |1 gruppi consiliari ed i singoli consiglieri, possw rivolgere quesiti all'organo di revisione
solamente per iscritto e tramite il Segretario Coate.

5. Il parere del Revisore non e richiesto per i pxeldal fondo di riserva né per le variazioni del
piano esecutivo di gestione.

6. Nel caso di variazioni di bilancio in via d’'urgenzh parere del revisore puo precedere la
deliberazione della Giunta Comunale.

Art. 74 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire allorgano di revisione didagere i propri compiti, il Comune riserva

all’organo di revisione risorse adeguate per il Buionamento. L’'organo di revisione deve essere

dotato dei mezzi necessari per lo svolgimento depnp compiti e del supporto strumentale e

documentale finalizzato a garantire 'adempimergitedoroprie funzioni.

2. L’'organo di revisione nell’'esercizio delle sue fior:

— puo accedere agli atti e documenti dell’ente eedelle istituzioni e possono chiedere, anche
verbalmente, agli amministratori, al Segretario Qaoale, ai responsabili dei servizi, notizie
riguardanti specifici provvedimenti; le notiziej gtti ed i documenti sono messi a disposizione
dell’organo di revisione con la massima tempestjviitta eccezione per gli atti e documenti
gia pubblicati permanentemente sul sito web del @mnche sono, di norma, liberamente
accessibili e scaricabili;

— puo partecipare, quando invitati, alle sedute dgilanta Comunale;

— puo ricevere gli atti di spesa che non hanno ottebattestazione di copertura finanziaria entro
5 giorni dal rilascio del parere negativo da pdekservizio finanziario;

— puo ricevere l'elenco dei provvedimenti di liquidaze di spesa ritenute irregolari dal servizio
finanziario, come previsto dal presente regolamento

La trasmissione della documentazione avverra getelematica o su supporto informatico, salvo

eccezioni.

Art. 75 - Limiti agli incarichi - Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professionaliteConsiglio Comunale pud confermare la nomina
dellorgano di revisione estratto dall’elenco rewte in deroga al limite degli incarichi posti
dall'art. 238, comma 1, del D. Lgs. 267/2000 e sem.

2. La deliberazione consiliare di nomina dovra motvarderoga.

CAPO VII - IL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 76 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria € affidato ad uno dei settigndicati nell’art. 208 del T.U.E.L..

2. L'affidamento del servizio di tesoreria € effetmasulla base di uno schema di convenzione

deliberato dal competente organo dell’ente, medigmbcedura ad evidenza pubblica secondo la

legislazione vigente in materia di contratti delléobliche amministrazioni.

3. La convenzione deve stabilire:

a) ladurata dell'incarico;

b) il rispetto delle norme di cui al sistema di tes@aréntrodotto dalla legge 29 ottobre 1984 n. 720
e successive modificazioni e integrazioni;

c) le anticipazioni di cassa,;

d) le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

e) latenuta dei registri e delle scritture obbligagpr
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f) 1provvedimenti del Comune in materia di bilancatchsmettere al Tesoriere;

g) larendicontazione periodica dei movimenti attiyiassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

h) I'indicazione delle sanzioni a carico del Tesorigee I'inosservanza delle condizioni stabilite;

i) le modalita di servizio, con particolare riguardpi ®@rari di apertura al pubblico e al numero
minimo degli addetti;

J) la possibilita 0 meno per il Tesoriere di acaedf su apposita istanza del creditore, crediti pro
soluto certificati dall'ente ai sensi dell’articoly comma 3-bis, del D. L. n. 185/2008 e s.m.i..

4. Qualora ricorrano i presupposti di legge, il seviguo essere affidato in regime di proroga al

Tesoriere in carica per una sola volta e per unalegperiodo di tempo rispetto all’originario

affidamento, purché non si superino i 9 anni.

5.1l Tesoriere e agente contabile dell’'ente.

6. | rapporti con il Tesoriere sono a cura del respbite del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 77 - Attivita connesse alla riscossione deligrate

1. Per ogni somma riscossa, anche in difetto di othoali incasso ai sensi dell’art. 180, comma 4,
T.U.E.L,, il Tesoriere rilascia quietanza, numeratardine cronologico per esercizio finanziario,
sui modelli definiti nella convenzione di tesoreria

2. In caso di riscossione senza la preventiva emissigti’ordinativo di incasso, il Tesoriere ne da
immediata comunicazione all’ente, richiedendo lagotarizzazione. L'ente procede alla
regolarizzazione dell'incasso entro i successivg@dni e, comunque, entro i termini previsti per |
resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati direttamesulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all’ente in alledaimario rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaotogico nel giorno stesso della riscossione.

5. Il Tesoriere rende disponibile giornalmente alleemhediante collegamento telematico o altro
mezzo equivalente la situazione complessiva dislt@ssioni.

6. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal Tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto tfaservizio finanziario dell’ente e il Tesorieral
fine di consentire I'interscambio dei dati e dellecumentazione relativa alla gestione del servizio.

7. La prova documentale delle riscossioni eseguiteséitaita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa.

8. Tutti i registri e supporti contabili relativi alesvizio, anche informatici, devono essere
preventivamente approvati per accettazione da platteesponsabile del servizio finanziario e non
sSono soggetti a vidimazione.

9. | registri ed i supporti contabili di cui al preeede comma sono forniti a cura e spese del
Tesoriere.

Art. 78 - Attivita connesse al pagamento delle spes

1. Per ogni somma pagata il Tesoriere rilascia questaai sensi dell’art. 218 del T.U.E.L.. Gli
estremi della quietanza sono annotati direttamentemandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all’ente in allegatarappo rendiconto.

2. Le spese sono registrate sul giornale di cassalgico, nel giorno stesso del pagamento.

3. Il Tesoriere trasmette all’ente:

a) giornalmente, I'elenco dei pagamenti effettuati;

b) giornalmente, le somme pagate a fronte di cartéabdn indicate singolarmente;

c) settimanalmente, i mandati non ancora esetpidlmente o parzialmente.
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4. Le informazioni di cui ai commi precedenti poss@ssere fornite dal Tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto trservizi finanziari dell’ente ed il Tesoriere,fale

di consentire I'interscambio dei dati e della doemtazione relativa alla gestione del servizio.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultagipetiate le condizioni di legittimita di cui
all'art. 216 del T.U.E.L..

6. Il Tesoriere provvede all’estinzione dei mandatipdigamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell’apposiienco dei residui, sottoscritto dal responsatile
servizio finanziario e consegnato al Tesoriere.

7. Le richieste di pagamento da parte di terzi, aracheguito di procedure di spesa on-line, possono
essere accettate dal Tesoriere solo a seguitacdeimento del mandato di pagamento.

Art. 79 - Contabilita del servizio di tesoreria

1. Il Tesoriere cura la tenuta di una contabilita att@devare cronologicamente i movimenti attivi e
passivi di cassa e di tutta la documentazione crende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.

2. La contabilita di tesoreria deve permettere divele le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deakione, evidenziando per questi ultimi la
dinamica delle singole componenti vincolate di aass

3. La contabilita di tesoreria e tenuta in osservatetke norme di legge sulla tesoreria unica.

Art. 80 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituzione dipositi effettuati da terzi a garanzia degli
impegni assunti, sono disposti dal responsabileseieifizio finanziario con ordinativi di entrata ie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. Il Tesoriere assumera in custodia ed amministraziditoli ed i valori di proprieta dell’ente, ove
consentito dalla legge, senza addebito di spesei@alell’ente stesso, fatto salvo il imborsoldeg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il Tesoriere rilascia ricevutaversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegaditmnto.

4. Il Tesoriere puo essere incaricato dal serviziarfiiario al deposito e al successivo ritiro dilitito
azionari, sotto la propria responsabilita, perrésiissione ad assemblee societarie; in tal caso il
Tesoriere conservera le necessarie ricevute e goeseall’ente il biglietto di ammissione.

Art. 81 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La disciplina delle modalita di gestione dellguldita dell’ente escluse dal regime di tesoreria
unica viene definita dalla Giunta Comunale, medianP.E.G. o altro atto deliberativo. La gestione
della liquidita € compito del responsabile del sgovfinanziario, che ne cura I'impiego secondo
criteri di efficienza ed economicita.

Art. 82 - Anticipazioni di cassa
1. Su proposta del servizio finanziario, la GiuG@amunale delibera la richiesta di anticipazione di
tesoreria, ove sia riscontrata una improrogabitessita di liquidita.

Art. 83 - Verifiche straordinarie di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del Sindaquavvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sindaascente e il Sindaco entrante, il segretario, il
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responsabile del servizio finanziario e I'organoaliisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dall'@ee del nuovo sindaco, deve fare riferimento ai

dati di cassa risultanti alla data delle elezimmanali.

4. A tal fine il responsabile del servizio finanziapoovvede a redigere apposito verbale che dia
evidenza del saldo di cassa alla data di cui alncarprecedente risultante sia dalla contabilita
dell’ente che da quella del Tesoriere con le opp@triconciliazioni.

Art. 84 - Responsabilita del Tesoriere

1. Il Tesoriere € responsabile dei pagamenti effatiudta base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge, del presemeégolamento e alle norme previste dalla
convenzione di tesoreria. E inoltre responsabiliaddscossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. Il Tesoriere informa I'ente di ogni irregolaritaimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdose e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni dei pagamenti e delle riscossamnienute senza I'emissione dei mandati e degli
ordinativi, siano perfezionate nei termini previdall'art. 180, comma 4, e 185, comma 4, del
T.U.E.L..

3. Il Tesoriere, su disposizione del servizio ragitaeopera i prelievi delle somme giacenti sui
conti correnti postali due volte al mese, con cadejquindicinale sulla base delle reverdaficasso.

4. 1l servizio finanziario esercita la vigilanza salfivita del Tesoriere ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempi-menti di cui ale&glye e al presente regolamento.

5. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, nondhéutta la relativa documentazione contabile,
possono essere effettuate in qualsiasi momento irpeiativa del responsabile del servizio

finanziario o dell'organo di revisione. Di ogni egolarita sono informati anche il Sindaco e il
Segretario Comunale.

Art. 85 - Notifica delle persone autorizzate altaia

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a sottosre i mandati di pagamento, gli ordinativi
d’'incasso ed i rispettivi elenchi di trasmissioseno comunicate al Tesoriere dal Sindaco e dal
Segretario Comunale.

2. Con la stessa comunicazione dovra essere depdaitafativa firma.

Art. 86 - Il servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di ufficioodi rilevante ammontare, possono essere istituiti
uno o piu servizi di cassa interni.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla riscossidelle entrate ed al pagamento delle spese,
secondo le modalita previste da apposito regolamagit’economato.

CAPO VIII - SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 87 - Istituzione del servizio di economato
1. E istituito, in questo comune, il servizio doeomato anche per la gestione di cassa delle spese
d’ufficio di non rilevante ammontare.

Art. 88 - Ufficio Economato
1. E’ istituito I'Ufficio Economato.
2. L'Ufficio Economato fa parte del Servizio Finana@rle funzioni di “Economo” sono affidate,
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con apposita deliberazione della Giunta Comunate,ua dipendente di ruolo facente parte,
preferibilmente, del Servizio Finanziario.

Art. 89 - Sostituzione dell’lEconomo

1. In caso di assenza od impedimento, I'economo saslit@wto, con tutti gli obblighi, le
responsabilita e i diritti, da altro dipendente cm@le, nominato con disposizione del responsabile
del servizio finanziario. In tale evenienza, I'eoaro dovra procedere alla consegna degli atti e dei
valori al subentrante, alla presenza del respolesdei servizio finanziario o, in sua assenza, del
Segretario Comunale.

2. Il subentrante assume le funzioni di “economo” daper personalmente verificato e preso in
consegna il denaro contante e ogni consistenzargia cassa.

Art. 90 - Funzioni dell’economato

1. L’economo gestisce, in termini in cassa, le speg#fido di ammontare massimo pari ad Euro

200,00 per ogni singola operazione.

2. A tale scopo, rientrano in tale casistica le spekive a:

— spese minute ed urgenti, acquisti di modesta emtéaessari per il regolare funzionamento
degli uffici e dei servizi comunali;

— spese d'ufficio per posta, telegrafo, carte e wabmwllati, spedizioni ferroviarie o postali
contrassegno, trasporto di materiali, piccole agami e manutenzioni di beni mobili,
macchine e simili;

— spese per 'abbonamento e I'acquisto di pubbligaaidficiali, giornali, libri e pubblicazioni di
carattere giuridico, tecnico, amministrativo e $iimi

— spese per la pubblicazione, obbligatoria per ledgayvisi dell’ente;

- spese e tasse di immatricolazione e circolaziongli deutomezzi e veicoli comunali
(rifornimenti carburanti pedaggi autostradali, jegsfi ecc.. effettuati durante viaggi fuori
comune) ed altre tasse, diritti e tributi vari @arispondersi con immediatezza;

— spese per registrazione, trascrizione, visure tzditassimili, relative a contratti;

— spese per copie eliografiche, fotocopie e simili;

— spese per procedure esecutive e notifiche a mezdbaili giudiziari;

— anticipazioni per indennita di missione ad ammiaistri e dipendenti, entro i limiti di cui alla
legge;

— spese urgenti per i servizi effettuati per contbod8tato e della Regione in dipendenza di
obblighi posti dalle leggi vigenti;

— spese per cerimonie, onoranze e funzioni, nonobsesgi rappresentanza in generale;

— spese per censi, canoni, livelli sopralluoghi tecaiper altre prestazioni simili;

— spese urgenti autorizzate con appositi atti dediipar

— spese per partecipazioni a congressi, convegseminari di studio di amministratori e
dipendenti;

— spese di funzionamento Giunta e Consiglio Comunale;

— canoni di abbonamenti di audiovisivi;

— imposte e tasse a carico del Comune e rimborsiatiegndebite;

— spese per piccole forniture vitto e materiale farengico agli asili nido e scuole materne;

— spese per piccole forniture di materiale didatgieoasili nido, scuole materne ed elementari;

— spese per feste nazionali e solennita civili;

— spese per piccole manutenzioni e acquisto di maéiteer servizio gasdotto, acquedotto,
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pubblica illuminazione, parchi e giardini.
3. Le suddette spese sono effettuate anticipandonardecontante al responsabile del servizio
interessato o ad un suo delegato, il quale devedarenire allEconomo la richiesta specifica su
apposito modello, con indicato il perceper#e,natura della spesa, I'importo, linterverndo
bilancio su cui imputare la spesa.

Art. 91 - Fondo economale

1. L’'economo e dotato, all'inizio di ciascun annoahziario, di un apposito fondo pari ad Euro
2.400,00 per il presunto fabbisogno tstrede, reintegrabile durante [I'eserciziprevia
presentazione del rendiconto delle spese effettumin mandato di anticipazione su apposito
capitolo “servizi per conto di terzi”.

Art. 92 - Dotazione di una cassaforte

1. L’'economo sara fornito di una cassaforte in cuisssware i valori in rimanenza e tutti i
documenti in SUO POSSESSO.

2. L’'economo deposita in cassaforte, dopo aver eti&dtu riscontri della cassa ed accertata la
concordanza delle rimanenze effettive con quellgatmli, le consistenze rimanenti: contanti, titoli
vaglia, assegni, bolli ed altri valori.

Art. 93 - Contabilita di cassa
1. L’economo tiene un unico registro di cassa,quelle sono registrate quotidianamente, in ordine
cronologico, tutte le operazioni di incasso e djgraento.

Art. 94 - Rendiconto delle somme anticipate

1. Alla fine di ciascun trimestre I'economo preserteendiconto delle spese effettuate tramite la

cassa economale. | rendiconti sono approvati cavvedimento del responsabile del servizio

finanziario; con lo stesso atto si provvede all’'utgzione delle spese sui capitoli di bilancio affid

alla gestione dell’leconomo attraverso il piano etea di gestione.

2. Al termine dell’esercizio si determinano le sommmaste a carico delleconomo sulla

anticipazione relativa alla cassa economale.

3. All'inizio dell’esercizio successivo si provvede:

— all'assegnazione allEconomo della nuova anticipagiper la gestione della cassa economale;

— all’emissione di reversale di incasso per I'impodell’anticipazione della cassa economale
riferita al’lanno precedente.

CAPO IX - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 95 - Norme generali sui provvedimenti

1. | provvedimenti assunti ai sensi del presentgoleenento dai funzionari comunali sono
immediatamente eseguibili e soggiacciono alle nosoia trasparenza e pubblicita, ad eccezione
degli atti di accertamento, liquidazione e dedfiioativi di incasso e pagamento.

Art. 96 - Rinvio a altre disposizioni

1. Sono fatte salve e si applicano in quanto compiatidivigenti disposizioni legislative (in
particolare il T.U.E.L. nonché del D. Lgs. n. 11®12), per le casistiche non contemplate dal
presente regolamento.

2. Per gquanto non espressamente contemplato dal presegolamento, sono applicabili le
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disposizioni legislative previste in materia didiza statale e regionale (vigenti per la Regione
Piemonte), se compatibili con i principi e le noraoee esso stabiliti, nonché le disposizioni dello
Statuto Comunale e di altri regolamenti interni mosompatibili con il presente regolamento.

3. Si fa rinvio, per quanto applicabili e compatilmitin il presente regolamento, anche alle norme di
contabilita contenute nel Codice Civile, ai prinagentabili contenuti nel D. Lgs. n. 118/2011, ai
principi contabili stabiliti dagli ordini professmali (dottori commercialisti e ragionieri), dagli
organismi internazionali (IASB).

Art. 97 - Riferimenti organizzativi

1. Le terminologie utilizzate dal presente regolatogiferite a strutture e a livelli di respons#hil
sono utilizzate con esclusivo riferimento all’ordimento contabile degli enti locali (stabilito dal
T.U.E.L.) e saranno rapportate alla situazione mmgativa di tempo in tempo vigente disciplinata
dal regolamento sull'ordinamento degli uffici e dervizi.

Art. 98 - Entrata in vigore
1. Il presente Regolamento entra in vigore il gr@oiccessivo alla data in cui la deliberazione di
approvazione diviene esecutiva dopo la pubblicazalbAlbo Pretorio del Comune.

Art. 99 - Abrogazione di norme

1. Con I'entrata in vigore del presente regolamentwmsabrogate le norme previste dal regolamento
di contabilita approvato dal Consiglio Comunale atio n. 47 del del 28/10/2003.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentateComune incompatibile con il presente
regolamento.
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